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 بسمه تعالی

 های مهارتی و کارآفرینی دانشگاه بناباجرایی برگزاری دوره نامهشیوه
  

در چارچوب مقررات وزارت  بنابدانشگاه با همکاری مدیریت پژوهشي های الکترونیکي و آزاد مدیریت آموزش

فراهم  منظوربهنامه پردازد. این شیوهميمهارتي و کارآفریني های علوم، تحقیقات و فناوری به برگزاری دوره

ها و تخصص اعضای هیأت علمي و دانش آموختگان تحصیلات تکمیلي دانشگاه نمودن امکان استفاده از توانایي

های تخصصي آزاد تدوین شده و نهادها در قالب دوره مؤسساتتخصصي به اشخاص، -در ارائه خدمات آموزشي

    است.

  

 : تعاریف1ماده 

 شود.وزارت شناخته مي عنوانبه نامهشیوهوزارت علوم، تحقیقات و فناوری که در این  -۱-۱

 شود.دانشگاه خوانده مي نامهشیوهکه در این  بنابدانشگاه -2-۱

 شود.مرکز خوانده مي نامهشیوهکه در این  بنابهای آزاد دانشگاه مرکز آموزش -3-۱

شود متشکل از اشخاص حقیقي و حقوقي شورا نامیده مي نامهشیوههای آزاد که در این شورای آموزش -4-۱

شود. وظیفه این دانشگاه صادر ميرئیس است که توسط شورای آموزشي دانشگاه معرفي و احکام آنها توسط 

 .باشدميهای کلان دانشگاه در حوزه آموزش آزاد و تعیین سیاست هانامهشیوهشورا تدوین 
 

 باشد:اعضای زیر مي های آزاد متشکل ازآموزش: اعضای شورای ۱ تبصره

 )رئیس شورا(آموزشي و پژوهشي  معاون (۱

 و فناوری پژوهش رمدی (2

 و تحصیلات تکمیلي آموزش مدیر (3

 )دبیر شورا(های آزاد رئیس اداره آموزش (4

 ارتباط با صنعت اداره رئیس (5

 

های مصوب های ترمي یا سالي واحدی و سرفصلهای آموزشي شامل مواردی است که خارج از نظامدوره -5-۱

کارگاه  محتوا و طول آنها به برحسب هاآموزش. این شوندميبرگزار  نامهشیوه، تحت مقررات این هارشته

 شود.تقسیم مي دوره آموزشی بلند مدت ،دوره آموزشی کوتاه مدت ،آموزشی

های آزاد فشرده شود به دورهدوره کوتاه مدت خوانده مي نامهشیوهدوره آموزشي کوتاه مدت که در این  -6-۱

های های ترمي یا سالي واحدی و سرفصلشود که خارج از نظامبرای یک یا چند موضوع آموزشي گفته مي

 .شوندميدر مدتي کمتر از یک سال ارائه  هارشتهمصوب 

های آموزشي آزادی شود به دورهدوره بلند مدت خوانده مي نامهشیوهند مدت که در این دوره آموزشي بل -7-۱

 شود.شود که حداقل یک سال به طول انجامد و بیش از یک ماده آموزشي در آن ارائه ميگفته مي



اعت گفته س ۱6شود به دوره کوتاه مدت کمتر از کارگاه نامیده مي نامهشیوهکارگاه آموزشي که در این  -8-۱

بین  دوطرفهشود. تعامل مي شود که جهت آموزش تخصصي یک مهارت خاص به شرکت کنندگان برگزارمي

 های کارگاه است.مدرس و مخاطب در ارائه و تدوین محتوای آموزشي از ویژگي

 شود که مدیریت دوره شامل طراحي، بازاریابي،به شخص یا اشخاصي حقیقي یا حقوقي گفته مي مجری -9-۱

 گیرند.دعوت از مدرسین و اجرای یک دوره را به عهده مي

 شود.است گفته مي دارعهدهبه استادی که تدریس تمام یا بخشي از دوره را  مدرس -۱0-۱

آموزشي یا پژوهشي خارج از دانشگاه و دارای مجوز از مراجع  مؤسساتبه  آموزش آزاد مؤسسات -۱۱-۱

های آموزشي آزاد مشترک با دانشگاه مشارکت دارند و در این شود که در برگزاری دورهقانوني گفته مي

 شوند.خوانده مي " موسسه" نامهشیوه

  

 : اهداف۲ماده 

 های آموزشي آزادفرایندهای اداری در تعریف و اجرای دوره سازیشفاف -۱-2

فراهم نمودن امکان استفاده از توان علمي تخصصي اعضای هیأت علمي و صاحبان فن در ارائه خدمات -2-2

 آموزشي به جامعه

 های رسمي دانشگاههای آموزشي تخصصي خارج از مقررات آموزشي دورهگسترش دوره -3-2

 تخصصي افراد جامعه هایمهارتدانش، بینش و ارتقای سطح  -4-2

 موردنظربا مباني علمي دوره  پذیراندانشآشناسازی  -5-2

 و همخوان کردن معلومات آنها با شرایط و مقتضیات زمان هافناوریبا آخرین  پذیراندانشآشنا ساختن  -6-2

 اتو ادار هاوزارتخانه، مؤسساترفع نیازهای علمي و تخصصي کارکنان -7-2

  

 : وظایف مرکز۳ماده 

 های آموزشي آزاد تخصصي و عموميطراحي، اجرا و نظارت بر دوره -۱-3

 های پیشنهادی مجریان و فراهم نمودن مقدمات اجرای آنهابررسي دوره -2-3

 های برگزار شده، عملکرد مدرسین و سایر شرایط و ارائه گزارش به شوراارزیابي دوره -3-3

 های آزاد مشترک و پیگیری امور ماليیا افراد جهت برگزاری دوره مؤسساتعقد قرارداد با  -4-3

 هاها و جداول زماني برنامهتدوین برنامه -5-3

 صدور گواهي شرکت در دوره -6-3

  

 : دامنه فعالیت4ماده 

 شود.های آموزش آزاد در دانشگاه زیر نظر این مرکز انجام ميتمامي دوره -۱-4

های آموزشي کلیه مراکز و واحدهای دانشگاه با حفظ ساختار اداری و وابستگي سازماني کنوني فعالیت -2-4

 های آزاد انجام خواهند داد.آزاد را در قالب مقررات و ضوابط آموزش



زاد های آموزش آهای آزاد نسبت به برگزاری دورهآموزش شورای تأییدتواند با رعایت مقررات و مرکز مي -3-4

 معتبر اقدام نماید. مؤسساتمستقل یا مشترک با سایر  طوربهدر خارج دانشگاه 

   

 هانحوه اجرای دوره: 5 ماده

خارج از دانشگاه و  یا صنعتي و ، مراکز علميمؤسساتتواند توسط خود مرکز، دوره مي :دوره پیشنهاد -۱-5

 یا یکي از اعضای هیأت علمي دانشگاه پیشنهاد داده شود.

مشخص  هاهزینهدر پیشنهادیه دوره باید عنوان، هدف، محتوا، طول دوره، نوع مخاطب و شرایط آن و  -2-5

 باشد.

مکتوب در مورد میزان  صورتبهدر صورتي که صاحب ایده و طراح دوره یک شخص نباشند بایستي  :2 تبصره

 سهم مشارکت به توافق برسند.

مجری، محتوا، مدرسین، طول دوره و سایر موارد هر دوره آموزشي : شورا در دوره تصویب و بررسی -3-5

 شود.گذاری بررسي شده و در صورت تصویب جهت اجرا به مجری ابلاغ ميدر شورای سیاست

شود در سایر موارد مجری هایي که توسط خود مرکز طراحي و اجرا ميدوره استثنایبه :قرارداد عقد -4-5

 اخذ مجوز از مرکز یا عقد قرارداد با مرکز اقدام نماید.باید قبل از اجرا نسبت به 

شود و پس از اتمام دوره، گواهي پایان دوره دوره توسط مجری و با نظارت مرکز انجام مي :دوره اجرای -5-5

 شود.توسط مرکز صادر مي

 باشند.: شامل مجری و مدرس یا مدرسین ميعوامل اجرایی -6-5

تواند از اعضای هیات علمي، دانشجویان، کارشناسان و یا متقاضیان مي هاکارگاهدر  شرکت کنندگان -7-5

 از بیرون دانشگاه باشند.

و  نامثبتی آزاد مثل استفاده از سایت برای هاآموزشمرکز  هایحمایتتواند از مجری کارگاه مي -8-5

عدادی پوستر استفاده نماید و در صورت ، طراحي پوستر یا بنر، چاپ بنر تبلیغاتي و تپذیردانشپرداخت هزینه 

 نماید. تأمینآن را برای مجری کارگاه  تواندميبالاسری مرکز  عنوانبهتقاضای بیشتر، با کسر مبلغ بیشتری 

  

 مؤسساتهای ضمن خدمت مدیران و کارکنان نهادها و : آموزش6ماده 

نیاز ادارات و نهادها و برای افزایش دانش کاربردی شاغلین تعریف و اجرا  برحسب هادوره گونهاین -۱-6

شود. برگزاری دوره در قالب قرارداد تنظیمي بین دانشگاه و نهاد یا موسسه متقاضي و در محل دانشگاه یا مي

 .موسسه خواهد بود

  

 های مشترک: دوره7ماده 

یا مراکز علمي  غیردولتيهای آزاد مشترک با سایر نهادهای دولتي یا تواند نسبت به برگزاری دورهمرکز مي

 پژوهشي معتبر داخلي یا خارجي در قالب قرارداد تنظیمي با شرایط زیر اقدام نماید:

 برگزاری دوره مشترک و محتوای آن به تصویب شورا رسیده باشد. -۱-7

 مجری یا مدرس مشارکت داشته باشد. صورتبهعضای هیئت علمي دانشگاه در دوره حداقل یکي از ا -2-7



 مرکز باشد برگزار شود. تأییددوره در دانشگاه یا در مکاني که مورد  -3-7

 تبلیغات دوره با هماهنگي و نظارت مستمر مرکز اجرا شود. ازجملهتمام مراحل دوره  -4-7

و مسئول موسسه مشارکت کننده یا با توافق طرفین فقط توسط ز رئیس مرکگواهي پایاني با امضای  -5-7

 شود.دانشگاه صادر مي

سهم  ،شودبرگزار مي و در محلي خارج از دانشگاه های مشترک که فقط با نظارت مرکزدر قرارداد دوره -6-7

 از کل درآمد دوره باشد. %20دانشگاه باید حداقل 

سهم دانشگاه  ،شودبرگزار مي بنابهای مشترک که با نظارت مرکز و در محل دانشگاه در قرارداد دوره -7-7

 از کل درآمد دوره باشد. %30 حداقل حسب مورد

  

 های آزاد: افراد واجد شرایط ارائه دوره8ماده 

توانند دوره آموزش مي شورا تأییددر یک حوزه تخصصي از تبحر خاصي برخوردارند در صورت  افرادی که -۱-8

 آزاد برگزار نمایند.
 

 : نحوه پیشنهاد و اجرای دوره توسط اعضای هیئت علمی دانشگاه9ماده 

اداره های مورد درخواست را تهیه و به عضو هیأت علمي ابتدا طرح توجیهي مختصر از دوره یا دوره -۱-9

 ارائه نماید. ی آزادهاآموزش

در طرح توجیهي باید محتوای علمي )سرفصل( دوره، شرایط شرکت کنندگان، تعداد، زمان، میزان  :3 تبصره

  شود. بینيپیششهریه، مدرسان و سایر مسائل 

 شود.دوره با مجری یا مجریان منعقد مي، قرارداد اجرای شوراطرح توجیهي در  تأییددر صورت  -2-9

عنوان و موضوع کارگاه پیشنهادی باید تخصصي باشد. محتوای کارگاه باید حاوی مطالب جدید، نوآورانه  -3-9

 برای مخاطبان در آن حوزه باشد. روزبهو نوعي دستاورد پژوهشي 

آشنایي با فرایندهای پژوهش و ارتقا و...  ، پروپوزال نویسي،نویسيمقاله ازجملهی عمومي هاکارگاه: 4 تبصره

 شوند.صي محسوب نميتخص

مشترک با اشخاص حقیقي و حقوقي خارج  صورتبههای تخصصي دوره تواندميعضو هیأت علمي  -4-9

عضو هیأت علمي و شریک که  مابینفيدانشگاه تعریف و اجرا نماید. در این صورت باید یک نسخه از قرارداد 

های آزاد واضح و شفاف بیان شده باشد به مدیریت آموزش طوربهاز طرفین  هرکدامدر آن شرح وظایف و سهم 

 ارائه نماید.

 .رعایت شود 9و  7در تدوین و تصویب دوره مشترک باید مفاد مواد  -5-9

  

 هاهزینه: درآمدها و 10ماده 

های آزاد حسب مقررات مالي دانشگاه به حساب درآمدهای اختصاصي کلیه درامدهای حاصل از آموزش -۱-۱0

 شود.های آزاد( واریز ميهای آزاد )دفتر آموزشبا کد شناسه آموزش بنابدانشگاه 

ینه هز عنوانبهاز درآمدهای هر دوره  %30شود حداقلمي هایي که توسط مرکز معرفي و اجرا در دوره -2-۱0

 .گرددميبالاسری دانشگاه محاسبه 



 گردد.مدرس بر اساس قرارداد منعقده بین مرکز و مدرس پرداخت مي الزحمهحق: 5 تبصره

 هاهزینهکه با توجه به تعداد شرکت کننده، همه  مجری کارگاه باید هزینه کارگاه را طوری برآورد نماید -3-۱0

 اعم از هزینه مدرس، پذیرایي، تبلیغات...در آن دیده شود.

 های الکترونیکي باید رعایت گردد.آموزش نامهنظامهای آزاد مجازی مقررات مندرج در در ارائه دوره -4-۱0

افزایي دانشجویان یا اساتید دانش منظوربهها یا گروه ارتباط با صنعتهایي که به پیشنهاد : کارگاه6 تبصره

های های آزاد و تکمیل فرمبه مرکز آموزش رسانياطلاعشود و با دریافت هزینه همراه نیست، ضمن برگزار مي

شود. در ها انجام ميها توسط خود دانشکدهمربوطه، انجام کلیه مراحل اداری و مالي و همچنین صدور گواهي

 های آزاد صادر خواهد شد.ها توسط مرکز آموزشجری کارگاهاین موارد گواهي مدرسین و م

   

 : صدور گواهی11ماده 

ی هاآموزشز تائید اسامي شرکت کنندگان توسط اداره صدور گواهي شرکت در کارگاه انجام شده، پس ا -۱-۱۱

 پذیرد.و رسید فیش واریزی شهریه شرکت کنندگان صورت مي آزاد

های با امضای در متن گواهي خواهد آمد و گواهي صرفا  اهمیت و اعتبار  برحسبنام مدرس کارگاه  -2-۱۱

 های آزاد، تائید نخواهد شد.مدرس توسط دفتر آموزش

های آزاد برای مدرس صادر برگزاری کارگاه توسط دفتر آموزش نامهگواهيپس از برگزاری کارگاه  -3-۱۱

 خواهد شد.
  

 : قراردادها1۲ماده 

رسانده  دانشگاه امور قراردادها و امور حقوقي رؤیتها به ای از آنقبل از امضای نهایي قراردادها، نمونه -۱-۱2

 معاون آموزشي دانشگاه منعقد خواهد شد. شود که پس از تائید امور حقوقي دانشگاه، قراردادها با امضایمي

 در جلسهو  یدرس یببه تصو و فناوری دانشگاه پژوهش یدر شورا 23/۱0/۱404 یخدستورالعمل در تار ینا

شد و از تاریخ تصویب در هیات رئیسه قابلیت اجرایي  تأییدنهایي  صورتبههیات رئیسه  28/۱0/۱404  مورخ

 دارد.


