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معاون محترم پژوهشی 
با سلام و احترام
به‌استحضار می‌رساند خانم/آقای دکتر ............  عضو محترم هیأت علمی دانشکده ........ این دانشگاه ، قصد شرکت و ارائه مقاله در کنفرانس بین‌المللی تحت عنوان: .................... که از تاریخ ............ لغایت ............. در کشور ........... برگزار می‌شوند را دارند. عنوان سخنرانی ایشان .......................................... است. چکیده مقاله و برنامه زمان‌بندی ارائه مقالات به‌پیوست می‌باشد.
خواهشمند است برای تخصیص ارز بابت هزینه‌ ثبت‌نام شرکت در این کنفرانس به مبلغ .......... (به حروف و عدد) دلار/یورو مطابق با رسید شماره .............................. دستور اقدام مقتضی صادر فرمایید.
لازم به ذکر است جناب آقای دکتر................... (نام و نام خانوادگی متقاضی شرکت کننده در کنفرانس) با مشخصات ذیل به نمایندگی دانشگاه ...................... با شناسه ملی (*) .............................. برای دریافت ارز معرفی می‌شوند.
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(*) شناسه ملی دانشگاه مدنظر می باشد.
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